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1. Requerimientos 

 
1.1 Para utilizar el modulo de Autorizaciones Web, se necesita una conexión a Internet y uno de los siguientes navegadores. 

Firefox 3.0 (o mayor) 
Chrome 
Opera 

 

 
Si bien el modulo es compatible con los tres nombrados, se recomienda el uso de Firefox. 
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2. Acceso 
Para ingresar al Modulo de Autorizaciones Web inicie el navegador y en la barra de direcciones escriba la siguiente dirección: 

 

 
www.validacionesonline.com.ar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Una vez cargado el sitio se deberá seleccionar la empresa para la cual se emitirán las autorizaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Una vez seleccionada deberá ingresar su usuario y contraseña y luego hacer clic en el botón Entrar. 
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3. Emisión de validaciones 

 
3.1 Practicas ambulatorias 

 
Una vez ingresado al Modulo se desplegaran las siguientes opciones, para emitir una nueva autorización se deberá ingresar al 
menú Autorizaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Se desplegara la siguiente pantalla donde se deberán completar los campos solicitados. 
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En primer lugar se deberán completar los datos del afiliado para el cual se emite la autorización. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Se podrá ingresar el numero de 
afiliado y hacer clic en el botón 
Si se desconoce el número de afiliado 
haciendo clic en el botón F2 se podrá 
realizar la búsqueda por nombre y 
apellido y documento. 

 

 

 

 
Se deberá seleccionar la opción Internación o Ambulatorio según corresponda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Se deberá ingresar el diagnostico presuntivo que el medico indica en la orden. Estos diagnósticos pertenecen a la tabla de la OMS 
(Organización Mundial de la Salud) denominada CIE-10, se recomienda ingresar la descripción del diagnostico de la manera mas precisa. 
Este campo es obligatorio. Haciendo clic en el botón F4 se desplegara el listado para realizar la búsqueda. 
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En el siguiente campo se deberá seleccionar al efector. 

 

 

 

 

 

 

 
Seleccionando el botón F6 

desplegara una ventana para 
poder seleccionar el efector. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Por último se deberán ingresar las practicas a autorizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SI la practica está marcada con color 
amarillo indica que esa prestación 
quedara diferida para ser evaluada 
por auditoria medica. 

 

 

 

 
Las practicas se podrán buscar por código o descripción, seleccionando 
previamente la solapa correspondiente al tipo de búsqueda que se desea realizar. 
Para seleccionar una práctica se deberá hacer doble clic sobra la misma de esta 
manera se cargara en el campo de la izquierda. 
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El botón 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
permite eliminar la practica seleccionada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Para modificar la cantidad de una práctica se debe 
hacer clic sobre el campo de texto de la cantidad, se 
esta manera se habilitara para ser modificado. Para 
aplicar el cambio hacer clic en el botón Tab. 
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Seleccionando la solapa Observaciones se podrán ingresar 
datos adicionales que podrán ser relevantes para el medico 
auditor o para la Institución que realizara dicha practica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Seleccionando la solapa Normas se podrán visualizar, si los tuviera,  
los requerimientos o modalidad de autorización  
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En la solapa Adjuntar Archivos se podrán 
adjuntar archivos, éstos serán 
visualizados por los médicos auditores. 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.8 Una vez finalizada la carga se deberá hacer clic en el botón autorizar e imprimir el bono autorizado. 
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3.2 Internaciones 

 
3.2.1 Ingreso 
Si se desea emitir una autorización para una internación se deberá seleccionar la opción Internación. 
Se desplegaran los siguientes campos para ser completados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Permite visualizar 
los consumos del 
afiliado dentro de 
una internacion 

 

 

 

 
Se deberán completar los siguientes campos. 

 
Acción: se deberá seleccionar Ingreso, prorroga o Egreso según corresponda. 

 
Tipo: Se debe indicar si corresponde a un parto, cesárea, Internación clínica, pediátrica o quirúrgica. 

 
Fecha de Ingreso: Indicar la fecha en que el paciente se interna en la institución. 

 
Fecha probable de egreso: Indicar una fecha de alta probable. 

 
Prioridad: Indicar si la internación es programada o de urgencia. (en caso de autorizar internaciones programadas para fechas posteriores 
 a la de día de solicitud nunca seleccionar la opción urgente en prioridad) 

 
Diagnostico: Se debe indicar el diagnostico de ingreso. 

 

 
3.2.2 Practicas en internación 

 
Para autorizar una practica dentro de una internación se deberá seleccionar la opción Practicas y completar el resto de los 
campos (ver punto 3.1) 
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3.2.3 Prorroga 

 
Para autorizar una prorroga se deberá seleccionar la opción Prorroga y completar los demás campos. (Ver punto 3.1) 
Se deberá cargar el día de piso o uti por cada día de interacción, en caso de no estar cargados no permitirá el cierre de la 
internación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.2.4 Cierre 

 
El cierre se deberá efectuar el día en que el paciente tiene el alta sanatorial. 
Se debe tener en cuenta que el cierre no se podrá efectuar si faltan cargar días de prórroga. 
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SIP – IS – 004 – V.003 
 

 

 

 

 

 

4. Autorizaciones pendientes de auditoria 
 

Si la practica a autorizar requiere previa auditoria medica o supera los topes asignados, en el bono aparecerá la leyenda 
Pendiente de Autorización. La orden cargada será evaluada por el médico auditor quien podrá autorizar la orden o anularla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Una vez cargado el pedido de autorización la resolución se podrá ver en Consultar solicitudes. Se debera ingresar en el 
menú Tramites y seleccionar la opción Consultar Solicitudes. 
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Se podrán aplicar filtros de 
fecha, Nro. de autorización 
pendiente, nombre y Nº de 
afiliado. 

 

 

 

 
     El sistema mostrara los datos solicitados según los filtros que se aplicaron, haciendo clic en el botón 

 

 

 

 
mostrara mas 

detalles de la orden. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Resolución del 
medico auditor. 
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Se podrá imprimir la resolución haciendo clic en el botón 
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5. Anular autorizaciones 
 

Si se debe anular una autorización se deberá ingresar al menú Procesos y seleccionar la opción Anular Autorizaciones. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Se desplegara la siguiente pantalla donde se deberán aplicar uno o mas filtros de búsqueda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para anular una autorización se deberá hacer clic en el botón 

Una vez anulada la autorización desaparecerá de la lista. 
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6. Anular internaciones 
 

Para anular una internación se deberá ingresar al menú trámites y seleccionar la opción Internaciones. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Se desplegara la siguiente pantalla donde se deberán ingresar el numero de afiliado y hacer clic en el botón 
Buscar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Para anular una internación se deberá hacer clic en el botón 

 
Se debe tener en cuenta que este proceso elimina la internación  , si se quiere eliminar una validación o practica se deberá realizar 
según punto anterior. 
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7. Imprimir Duplicados 

 
El proceso de impresión de duplicados consiste e la reimpresión e autorizaciones ya emitidas. Solo se podrán seleccionar 
aquellas solicitudes que no fueron anuladas. 

 
Para reimprimir una autorización se deberá ingresar al menú Procesos u seleccionar la opción Imprimir Duplicados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Se deberán aplicar los filtros de búsqueda y luego hacer clic en el botón Buscar. De esta manera el sistema mostrara los 
resultados según los filtros de búsquedas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Para reimprimir el bono se deberá hacer clic en el botón 
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El sistema preguntara si desea imprimir el duplicado del bono. Se deberá hacer clic en el botón Aceptar se vera en 
pantalla la autorización para imprimir. 
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8 Consulta de Internaciones 
 
En la página principal, icono de internaciones, se accede al menú donde, buscando por tipo y numero de documento del afiliado 
se pueden consultar las internaciones del mismo 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 Para ampliar la información de cada internación se debe hacer clic en el icono 
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9. Documentación 
 
En la página principal, icono de documentación, se accede al menú donde se puede hacer el seguimiento de las facturas 
presentadas al financiador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Con la posibilidad de filtrar por fecha y/o número de factura se accede a la información de las facturas ingresadas al 
financiador 
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10. Informes 
 
En la página principal, icono de informes se accede al menú donde se puede consultar las autorizaciones emitidas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Seleccionando un rango de fechas y haciendo clic en buscar nos mostrara en pantalla las autorizaciones emitidas por afiliado 
 
 
 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
En el mismo menú, en la opción de exportar, se puede obtener un archivo txt o Excel con las prestaciones a facturar en un 
rango de fecha  
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11. Convenios 
 
En la página principal, icono de convenios, se accede al menú de prestaciones convenidas con el financiador. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        Haciendo clic en el icono             se obtiene el detalle de las prestaciones convenidas  
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